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	ДУМА ЧАИНСКОГО РАЙОНА

	
	
	

	РЕШЕНИЕ

	
	
	

	28.11.2019
	с. Подгорное
	                                   № 387


Об утверждении Порядка обеспечения доступа к информации о деятельности Думы Чаинского района
В целях обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности Думы Чаинского района, в соответствии с Федеральными законами от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», руководствуясь  статьей 28 Устава муниципального образования «Чаинский район»,


Дума Чаинского района РЕШИЛА:

1. Считать официальным сайтом Думы Чаинского района сайт, размещенный в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», с адресом http://www.chainduma.ru.
2. Утвердить Порядок об обеспечении доступа к информации о деятельности Думы Чаинского района согласно приложению № 1 к настоящему решению.
3. Утвердить Перечень информации о деятельности Думы Чаинского района, размещаемой на официальном интернет-сайте Думы Чаинского района согласно приложению № 2 к настоящему решению.

4. Утвердить требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам пользования официальным интернет-сайтом Думы Чаинского района согласно приложению № 3 к настоящему решению.

5. Наделить официальными полномочиями на предоставление информации пользователям о деятельности Думы Чаинского района документоведа Думы Чаинского района и считать его уполномоченным должностным лицом на предоставление информации о деятельности Думы Чаинского района.

6. Признать утратившим силу решения Думы Чаинского района:

от 28.01.2016 № 46 «Об утверждении Порядка обеспечения доступа к информации о деятельности Думы Чаинского района»;

от 31.03.2016 № 60 О внесении изменений в решение Думы Чаинского района от 28.01.2016 № 46 «Об утверждении Порядка обеспечения доступа к информации о деятельности Думы Чаинского района»;

от 25.08.2016 № 94 О внесении изменений в решение Думы Чаинского района от 28.01.2016 № 46 «Об утверждении Порядка обеспечения доступа к информации о деятельности Думы Чаинского района» (в редакции решения от 31.03.2016 №60);

от 31.01.2019 № 325 О внесении изменений в решение Думы Чаинского района от 28.01.2016 № 46 «Об утверждении Порядка обеспечения доступа к информации о деятельности Думы Чаинского района» (в редакции решений Думы Чаинского района от 31.03.2016 №60, от 25.08.2016 № 94).

5. Опубликовать настоящее решение в официальном печатном издании «Официальные ведомости Чаинского района» и разместить на официальном сайте Думы Чаинского района по адресу http://www.chainduma.ru.
6. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.
7. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную депутатскую контрольно-правовую комиссию Думы Чаинского района.
Председательствующий заседания
Думы Чаинского района 







   С.Ю.Гусева
Приложение № 1 
к решению Думы Чаинского района от 28.11.2019 № 387
Порядок

обеспечения доступа к информации о деятельности 
Думы Чаинского района
I. Общие положения

1. Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности Думы Чаинского района (далее - Порядок) разработан в целях обеспечения доступа к информации о деятельности Думы Чаинского района (далее - Дума) и определяет способы и порядок определения предоставления информации о деятельности Думы, перечень информации о деятельности Думы, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет), а также порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Думы.

2. Правовое регулирование отношений, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности Думы, осуществляется в соответствии с Федеральным  законом от 27. июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», иными нормативными правовыми актами и настоящим Порядком.
3. Действие Порядка не распространяется на:

а) отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным;

б) порядок рассмотрения обращений граждан;

в) порядок предоставления Думой в государственные органы, органы местного самоуправления информации о своей деятельности в связи с осуществлением своих полномочий;

г) порядок предоставления Думой информации ограниченного доступа, информации, отнесенной к государственной тайне, а также информации, переданной на хранение в архивные учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации об архивном деле.

4. Понятия, используемые в Порядке, применяются в значениях, установленных Федеральным законом 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

5. Пользователь информацией о деятельности Думы имеет право:

а) получать достоверную информацию о деятельности Думы;

б) отказаться от получения информации о деятельности Думы;

в) не обосновывать необходимость получения запрашиваемой информации о деятельности Думы, доступ к которой не ограничен;

г) обжаловать в установленном действующим законодательством порядке акты и (или) действия (бездействие) Думы, его должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности Думы и установленный порядок его реализации;

д) требовать в установленном законом порядке возмещения вреда, причиненного нарушением его права на доступ к информации о деятельности Думы.

6. Основными принципами обеспечения доступа к информации о деятельности Думы являются:

а) открытость и доступность информации о деятельности Думы, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами;

б) достоверность информации о деятельности Думы и своевременность ее представления;

в) свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности Думы любым законным способом;

г) соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности Думы.

7. Доступ к информации о деятельности Думы ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

II. Способы доступа к информации о деятельности Думы, порядок и формы предоставления информации о деятельности Думы
1. Доступ к информации о деятельности Думы может обеспечиваться следующими способами:

а) опубликование Думой информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

б) размещение информации о своей деятельности в сети «Интернет»;

в) ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Думы через архивные фонды;

г) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности Думы;

д) другими способами, предусмотренными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области, а также муниципальными правовыми актами муниципального образования «Чаинский район». 

2. Контактная информация должностного лица, уполномоченного на предоставление информации о деятельности Думы:

- телефоны/факс Думы: 8 (38 257) 2-11-10
- адрес электронной почты Думы: tia-duma@tomsk.gov.ru
- официальный сайт Думы в сети «Интернет»: http://www.chainduma.ru.
3. В устной форме во время приема пользователям информацией предоставляется следующая  информация о деятельности Думы: 

а) информация справочного характера о Думе (в том числе почтовый адрес, номер телефона для справок, фамилии, имена и отчества  всех должностных лиц Думы);

б) информация о разрешенных к опубликованию нормативных правовых актах, которыми регулируется деятельность Думы;

в) информацию об исполняемых Думой функциях и полномочиях.

Указанная информация предоставляется также по телефону уполномоченного должностного лица Думы. 

Информация о деятельности Думы может передаваться по сетям связи общего пользования.

4. Опубликование Думой информации о своей деятельности в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с Законом РФ от 27 декабря 1991 года № 2124-1 «О средствах массовой информации».

Информация о деятельности Думы предоставляется средствам массовой информации уполномоченным должностным лицом.

5. Информация о деятельности Думы в сети «Интернет» размещается на официальном интернет-сайте Думы Чаинского района.  

Информационное наполнение Сайта Думы в сети Интернет осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», приложением к Порядку.

Для обеспечения доступа к информации о деятельности Думы, размещенной на Сайте Думы в сети «Интернет», должностные лица формируют необходимую информацию и информационные материалы в соответствии с Приложением  к Порядку. 
6. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Думы, находящейся в архивных фондах, осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации». 
7. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности Думы производится следующим образом. 

Подлежат обязательному рассмотрению запросы о деятельности Думы, поступающие в электронной и письменной форме, а также в устной форме во время приема должностным лицом либо по телефону.

Дума обеспечивает возможность направления запроса информации о деятельности Думы (далее - запрос) в форме электронного сообщения на адрес электронной почты (tia-duma@tomsk.gov.ru) или на Сайт Думы (http://www.chainduma.ru).

В запросе указываются адрес электронной почты, контактный телефон для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, запрашивающего информацию о деятельности Думы. Гражданин, делающий запрос дает свое согласие на обработку персональных данных. 
Дума не рассматривает анонимные запросы. Под анонимным запросом понимается запрос, в котором не указаны фамилия, имя и отчество (при наличии) гражданина (физического лица), направившего запрос. 

Запрос, составленный в письменной форме либо полученный в форме электронного сообщения, подлежит регистрации в течение 1 дня со дня его поступления в Думу.

Запрос в устной форме подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

Запрос подлежит рассмотрению в 30-дневный срок со дня регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляет об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцати дней сверх установленного срока для ответа на запрос.

Если запрос не относится к деятельности Думы, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О  переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. В случае если Дума не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе, органе местного самоуправления, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией.

Дума вправе уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации о деятельности.

Требования к запросу в письменной форме и ответу на него применяются к запросу, поступившему в Думу по сети «Интернет», а также к ответу на такой запрос.

Информация о деятельности Думы по запросу предоставляется  в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация, либо в котором в соответствии с пунктом 8 Порядка содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес Думы, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).

При ответе на запрос используется государственный язык Российской Федерации.

При запросе информации о деятельности Думы, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос Дума может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

В случае если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указывается вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, Дума обязана предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа.

Ответ на запрос подлежит обязательной регистрации Думой.

8. Информация о деятельности Думы не предоставляется в случае, если: 

1) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности Думы;

2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

3) запрашиваемая информация не относится к деятельности Думы;

4)  запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;
5) Дума не располагает и не обязана располагать запрашиваемой информацией, а также в случае пересылки запроса о предоставлении информации в другой орган местного самоуправления (или структурное подразделение), о чем сообщается лицу, направившему запрос;

6) информация в соответствии с законодательством отнесена к категории информации конфиденциального характера или составляющей государственную тайну.

III. Контроль 

за обеспечение доступа к информации о деятельности Думы
1. Контроль за обеспечение доступа к информации о деятельности Думы осуществляет Председатель Думы. 

2. Осуществление контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Думы реализуется в форме принятия мер, предотвращающих нарушение права пользователей на доступ к информации по результатам рассмотрения заявлений пользователей на действие (бездействие) должностных лиц, повлекших нарушение такого права.

3. Должностные лица, виновные в нарушении права пользователей на доступ к информации о деятельности Думы, а также требований настоящего Порядка, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

Приложение № 2 
к решению Думы Чаинского района от 28.11.2019 № 387

Перечень информации о деятельности Думы Чаинского района, размещаемой на официальном сайте Думы Чаинского района

	№ п/п 
	Содержание информации 
	Лица, ответственные за предоставление информации
	Периодичность размещения информации, сроки ее обновления

	1
	Общая информация о Думе Чаинского района:

	
	

	1.1.
	Структура Думы Чаинского района, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефонов сотрудников Думы Чаинского района. 
	Документовед 
	Размещается в течение 5 рабочих дней после издания соответствующих правовых актов либо внесения изменений в них, информация о реквизитах (почтовом адресе, адресе электронной почты, номере телефона); поддерживается в актуальном состоянии

	1.2.
	Сведения о полномочиях Думы Чаинского района, перечень нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции.
	Документовед
	Размещаются в течение 5 рабочих дней после издания соответствующего правового акта или внесения изменений в него

	1.3.
	Сведения о Председателе Думы Чаинского района (фамилия, имя, отчество).
	Документовед
	Размещаются в течение 5 рабочих дней после издания соответствующего правового акта о принятии на работу, информация поддерживается в актуальном состоянии

	1.4.
	Регламент Думы Чаинского района.
	Документовед
	Поддерживается в актуальном состоянии

	1.5.
	Годовой план работы.
	Документовед
	Размещается в течение 5 рабочих дней после принятия Думой Чаинского района  решения об утверждении годового плана работы

	1.6.
	Ежегодный отчет о  деятельности Думы Чаинского района.
	Документовед
	Размещается в течение 5 рабочих дней после принятия Думой Чаинского района  соответствующего решения 

	1.7.
	Информация о закупках товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд Думы Чаинского района
	Документовед
	Поддерживается в актуальном состоянии

	1.8.
	Информация о результатах проверок, проведенных в Думе Чаинского района


	Документовед
	Размещается в течение 5 рабочих дней с даты подписания акта сторонами.

	1.9.
	Информация о порядке обжалования принятых Думой Чаинского района нормативных правовых актов и иных решений


	Документовед
	Размещаются в течение 5 рабочих дней после издания правового акта или внесения изменений в него

	2
	Информация о нормотворческой деятельности Думы Чаинского района:
	
	

	2.1
	Нормативно-правовые акты, изданные Думой Чаинского района, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.
	Документовед
	Размещаются в течение 3 рабочих дней после подписания правовых актов, получения сведений об их государственной регистрации, получения судебного решения о признании правового акта недействующим.

	2.2
	Тексты проектов нормативно-правовых актов, внесенные в Думу Чаинского района.
	Документовед
	Размещаются в течение 3 рабочих дней после подготовки акта специалистам-исполнителям.

	3.
	Тексты официальных выступлений и заявлений Председателя Думы Чаинского района.
	Председатель Думы Чаинского района
	Размещаются в течение 2 рабочих дней с момента выступления, оглашения заявления

	4.
	Статистическая информация о деятельности Думы Чаинского района.
	Документовед
	Поддерживаются в актуальном состоянии

	5.
	Информация о кадровом обеспечении Думы Чаинского района.
	Документовед
	Поддерживаются в актуальном состоянии

	6.
	Информация о работе Думы Чаинского района с обращениями граждан (физических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления.
	Документовед
	Поддерживаются в актуальном состоянии


Приложение № 3 
к решению Думы Чаинского района от 28.11.2019 № 387

Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам пользования официальным интернет-сайтом 
Думы Чаинского района


1. Информация, размещаемая на официальном Интернет-сайте Думы Чаинского района (далее - Сайт):


1) должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией 
(далее - пользователь) и автоматизированным системам для получения доступа, ознакомления и использования без взимания платы и иных ограничений;


2) должна быть доступна пользователям без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя требует заключения им лицензионного или иного соглашения с правообладателем, предусматривающего взимание с пользователя платы;


3) не должна быть зашифрована или защищена иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя с ее содержанием без использования дополнительного программного обеспечения или технических средств. Доступ к информации, размещенной на Сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей или предоставления ими персональных данных, а также требованием заключения ими лицензионных или иных соглашений с правообладателем.


2. Суммарная длительность перерывов в работе Сайта в сети Интернет не должна превышать 20 часов в месяц. При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ пользователей к информации, размещенной на Портале, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице Сайта не менее чем за сутки до начала работ.


В случае возникновения технических, программных неполадок или иных причин, влекущих невозможность доступа пользователей к Сайту, в течение 
2 часов с момента возобновления доступа на Сайте должно быть размещено уведомление с указанием причины, даты и времени прекращения доступа, а также даты и времени возобновления доступа к информации.


3. Текстовая информация размещается на Сайте в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами веб - браузера ("гипертекстовый формат").


4. Технологические и программные средства обеспечения пользования 
Порталом должны:


1) обеспечивать немедленный постоянный свободный доступ пользователей ко всей информации, размещенной на Сайте. Доступ к информации, размещенной на Сайте, не может быть обусловлен требованием использования пользователями определенных веб - браузеров или установки на технические средства пользователей программного обеспечения, специально созданного для доступа к информации, размещенной на Сайте;


2) обеспечивать учет посещаемости Сайта.


5. Навигационные средства Сайта должны соответствовать следующим требованиям:


1) вся размещенная на Сайте информация должна быть доступна пользователям путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы Сайта. Количество таких переходов должно быть не более пяти;


2) пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре Сайта и текущем местонахождении на нем пользователя;


3) заголовки и подписи на странице должны описывать ее содержание (назначение), наименование текущего раздела и отображаемого документа; наименование страницы, описывающее ее содержание (назначение), должно отображаться в заголовке окна веб - браузера;


4) веб - адрес каждой страницы должен отображать ее положение в логической структуре Сайта и соответствовать ее содержанию (назначению); 
в веб - адресе необходимо использовать общепринятые сокращения и правила транслитерации.


6. В целях защиты информации, размещенной на Сайте, должно быть обеспечено:


1) ведение электронных журналов учета операций – система контроля версий;

2) применение аппаратных и программных средств антивирусной защиты;


3) ежедневное копирование всей размещенной на Сайте информации и электронных журналов учета операций на резервный носитель, обеспечивающее возможность их восстановления;


4).контроль за целостностью информации и ее защита от несанкционированного изменения и уничтожения;


5) хранение информации, размещенной на Сайте, в течение одного года со дня ее первичного размещения.


7. Информация на Сайте должна размещаться на русском языке. 


Отдельная информация на Сайте помимо русского языка может быть размещена на иностранных языках.


Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.
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